REGLAMENTO DE NOTIFICACIONES DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
Y DE PARTICIPACION CIUDADANA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.

1.- El presente Reglamento es de observancia general y obligatoria y tiene por
objeto establecer la organizacién, funcionamiento y atribuciones de la Unidad de
Notificaciones del Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana, asi como
los procedimientos de notificacion y sus efectos.

Articulo 2.

1.- La Unidad de Notificaciones estara adscrita a la Secretaria Ejecutiva y sera la
instancia competente para efecto de auxiliar técnicamente a la misma, y llevar a
cabo las notificaciones, emplazamientos, requerimientos, ejecuciones y demas
disposiciones juridicas aplicables que le sean encomendadas por las diversas areas
del Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana, conforme a lo
establecido en la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado
de Sonora y demas normatividad aplicable.

Articulo 3.

1.- En lo no previsto en el presente Reglamento se atendera lo establecido en la Ley
de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Sonora, y se
aplicara de manera supletoria, lo sefialado en el Cédigo de Procedimientos Civiles
para el Estado de Sonora.

Articulo 4. Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:

|. Estrados.- Lugar publico destinado en las oficinas del IEEyPC y en la pagina de
internet del IEEyPC en el apartado de estrados electronicos, para que sean
colocadas autos, acuerdos, resoluciones y demas documentos, los cuales estaran
en copia simple a la vista, con el fin de notificarlos o hacerlos del conocimiento
publico ;

| Bis. Estrados de 6rganos desconcentrados.- Lugar publico destinado en las
oficinas de los consejos distritales y municipales del IEEyPC, para que sean
colocadas autos, acuerdos, resoluciones y demas documentos, los cuales estaran
en copia simple a la vista, con el fin de notificarlos o hacerlos del conocimiento
publico;

II. IEEyPC.- El Instituto Estatal Electoral y de Participacién Ciudadana;

lll. LIPEES.- Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de
Sonora;

IV. Notificacidn.- Acto procesal por el que se hace del conocimiento de las partes o
personas destinatarias, el contenido de una diligencia, acto o resolucion de los
organos electorales; y
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V. Secretaria Ejecutiva. La Secretaria Ejecutiva del Instituto Estatal Electoral y de
Participacion Ciudadana.

CAPITULOII
DE LA ESTRUCTURAY FUNCIONES DE LA UNIDAD DE NOTIFICACIONES

Articulo 5.

1.- Para el cumplimiento de sus atribuciones, la Unidad de Notificaciones se
integrara por una Coordinacion, asi como por el numero de personas notificadoras
que se requieran, segun se justifique, atendiendo a las necesidades propias de la
funcion.

Articulo 6.
La Coordinacion de la Unidad de Notificaciones, tendra las siguientes atribuciones:

I. Coordinar las actividades de las personas notificadoras, para que las
notificaciones y diligencias encomendadas se realicen de manera oportuna;

II. Recibir del 6érgano solicitante del IEEyPC, la documentacién que se requiera
notificar;

lll.- Instruir a las personas notificadoras la realizacion de citaciones,
emplazamientos, notificaciones y demas diligencias que se dispongan,;

IV.- Realizar verificaciones aleatorias para constatar que las diligencias realizadas
por las personas notificadoras cumplen con las formalidades sefaladas en el
mandamiento respectivo;

V.- Remitir a los 6rganos solicitantes del IEEyPC las constancias de las diligencias
realizadas por las personas notificadoras, de manera inmediata o dentro de las
veinticuatro horas siguientes de haberse realizado, de lo cual recabara acuse de
recibido ;

VI.- Mantener comunicacién con las personas titulares de los érganos solicitantes
del IEEyPC a fin de depurar los errores u omisiones que aparezcan en las
constancias levantadas por las personas notificadoras evitando en lo posible su
repeticion;

VIl.- Asumir todas las atribuciones de las personas notificadoras;

VIIl.- Llevar un libro general de las notificaciones y diligencias que realicen las
personas notificadoras, el cual podra ser por medio digital; en el que se asentaran
los datos del asunto, clase de diligencia efectuada; asi como los demas datos que
resulten necesarios; debiendo anexar un minutario de las diligencias practicadas; y

IX Las demas que le confiere la LIPEES, el presente Reglamento, el Reglamento
Interior del IEEyPC, o las que instruya la Secretaria Ejecutiva.

Articulo 7.
Son atribuciones de las personas notificadoras, las siguientes:
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I. Practicar las notificaciones personales y por estrados, asi como demas diligencias,
que le encomiende la coordinacién o en su caso, la Secretaria Ejecutiva;

II. Examinar los autos, acuerdos y sus anexos, para el puntual desahogo de las
notificaciones y diligencias que se les encomienden;

lll. Informar a la coordinacion, el resultado de las notificaciones y diligencias
realizadas y, en su caso, de las razones por las que no fue posible llevarlas a cabo;

IV. Llevar un libro de las notificaciones y diligencias que se les encomienden, el cual
podra ser por medio digital; en el que asentaran los datos del asunto, clase de
diligencia a efectuar; asi como los demas datos que resulten necesarios; en todo
caso se debera anexar un minutario de las diligencias practicadas;

V. Las demas que le sean instruidas por la coordinacién y por la Secretaria
Ejecutiva.

Articulo 8.
1.- Las personas notificadoras deberan utilizar los vehiculos y demas material que
se les proporcione, exclusivamente para el desempeio de la funcidén a su cargo.
CAPITULO Il
DE LAS NOTIFICACIONES

Articulo 9.
Para efectos del Reglamento, los plazos se consideraran de la siguiente manera:

I. Durante los procesos electorales, todos los dias y horas son habiles, en términos
del articulo 160 de la LIPEES;

. Silos plazos estan senalados por horas, se computaran de momento a momento,
surtiendo efectos al momento de que se realice la notificacion del acto o resolucion;

lll. Si los plazos estan sefalados por dias, éstos se consideraran de 24 horas y el
computo de los plazos inicia el dia siguiente de su realizacion o se hubiera notificado
el acto correspondiente;

IV. Cuando las notificaciones se deriven de un acto realizado fuera del proceso
electoral, pero las diligencias de notificacion se realicen durante el desarrollo de un
proceso electoral ordinario o extraordinario, los dias habiles se entenderan todos
los dias, a excepcion de los sabados, domingos y los inhabiles en términos del
Reglamento interior de trabajo del IEEyPC, o cuando asi se disponga en acuerdo
administrativo.

V. Los plazos sefialados por afios se entenderan de 365 dias.
Articulo 10.

1.- Las diligencias se celebraran en dias y horas habiles, salvo en los casos en los
que sea necesario que se practiquen fuera de ellos, para el efecto de preservar las
evidencias del acto, hecho u omisiéon denunciado.
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Articulo 11.

1.- Sélo se podran practicar diligencias y notificaciones en dias y horas inhabiles
cuando asi se disponga en el acuerdo, resolucion o acto a notificar.

Articulo 12.

1.- Las notificaciones se practicaran en los plazos y términos que disponga el
acuerdo, auto, resolucion o acto que lo ordene; sin embargo, en caso de no
precisarse un término, las mismas deberan realizarse dentro de los 3 dias habiles
siguientes a que le sean solicitadas a la Unidad de Notificaciones o a la Secretaria
Ejecutiva.

Articulo 13.

1.- Las notificaciones personales se realizaran en dias y horas habiles a la parte
interesada o por conducto de la persona que ésta haya autorizado para el efecto.
Las notificaciones seran personales cuando asi se determine.

Articulo 14.

1.- La coordinacion de la Unidad de Notificaciones o en su caso la persona titular de
la Secretaria Ejecutiva, podra solicitar a los érganos desconcentrados, que
practiquen las notificaciones y demas diligencias establecidas en el presente
Reglamento, a través de los secretarios o secretarias técnicas de los consejos
distritales o municipales electorales del IEEyPC.

2.- De igual forma, las notificaciones por estrados de 6érganos desconcentrados que
realicen sus secretarias técnicas, se realizaran atendiendo las formalidades
establecidas en el presente Reglamento.

CAPITULO IV
DE LAS NOTIFICACIONES A LOS PARTIDOS POLITICOS
Y AUTORIDADES

Articulo 15.

1.- Las notificaciones, convocatorias, o cualquier otro documento que se dirija a una
autoridad u 6rgano partidario se practicara mediante oficio, para lo cual bastara que
la notificacion se practique en el domicilio oficial de la autoridad u érgano partidario
a quien se dirija, y se reciba plasmando el sello, nombre, firma y hora de la persona
que recibe en oficialia de partes o area de recepcion en dicho domicilio, no
requiriendo llevar a cabo la diligencia ante representante legal. Con excepcioén de
aquellas que sean derivadas de la sustanciacién de los regimenes sancionadores,
o de medios de impugnacion, o emanen de un acuerdo y deban ser realizadas de
manera personal a sus representantes.

Articulo 16.

1.- Independientemente de que las notificaciones se hagan por escrito, en casos
urgentes, podran ser comunicadas via correo electrénico a las cuentas que se
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tengan debidamente registradas, por parte de las representaciones de los partidos
politicos, procurando para tal efecto dar aviso por via telefénica de tal notificacion.

2.- De adoptarse algun medio alternativo, la persona notificadora debera hacer
constar dicha circunstancia, asentandose dia, hora, medio utilizado y persona a
notificar. Debera adicionalmente realizar la notificacion por estrados.

Articulo 17.

1.- El partido politico, coalicion o candidatura independiente cuya representacion
haya estado presente en la sesion del organismo electoral que actud o resolvio, se
entendera automaticamente notificado del acto, acuerdo o resolucion
correspondiente para todos los efectos legales.

CAPITULO V

DE LAS NOTIFICACIONES PERSONALES

Articulo 18.
La practica de notificaciones personales se sujetara a las siguientes reglas:

|.- La persona notificadora debera cerciorarse, por cualquier medio, que la persona
a notificar tiene su domicilio en el inmueble designado y, después de ello, practicara
la diligencia entregando copia autorizada del auto, acuerdo, resolucién o acto
correspondiente, de lo cual se asentara razon en autos.

Il.- Las cédulas de notificacion personal deberan contener:
a) Lugar, hora y fecha en que se hace;
b) La descripcion del acto, acuerdo, auto o resolucidon que se notifica;

c) Nombre de la persona con quien se entienda la diligencia, indicando su relacién
con la parte interesada o, en su caso, que se negd a proporcionarla;

d) En su caso, la razén que en derecho corresponda; y
e) Nombre y firma de la persona notificadora.
Articulo 19.

En todos los casos, al realizar una notificacién personal o por estrados, se informara
al érgano solicitante.

Articulo 20.

1.- Las notificaciones personales se practicaran en el domicilio de la parte
interesada, y, en caso de imposibilidad de llevar a cabo en el domicilio, en el lugar
donde se pueda encontrar a la persona buscada.

2.- En caso de que la persona a quien se notificara sea persona fisica, el personal
de la Unidad de Notificaciones que la practique debera asentar los medios con los
cuales se cercioro de la identidad de la misma.
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Articulo 21.

1.- Si el domicilio se encuentra cerrado o la persona con la que se entiende la
diligencia se niega a recibir la notificacion, la persona notificadora a cargo fijara la
cédula en un lugar visible del domicilio.

Articulo 22.

1.- Si no se encuentra a la parte interesada en su domicilio se le dejara con
cualquiera de las personas que alli se encuentren, un citatorio que contendra:

a) Denominacion del érgano electoral que dicté el auto, acuerdo o resolucién que
se pretende notificar.

b) En su caso, datos del expediente en el cual se dicto;

c) Dia y hora en que se deja el citatorio y nombre de la persona a la que se le
entrega, asi como su relacion con la parte interesada, en caso de que se
proporcione dicha informacién, debiendo acreditar su identidad mediante
identificacion oficial y, en caso de negativa, se asentaran los datos que proporcione
y su media filiacion; en caso contrario, quedara asentado en la razén
correspondiente; y

d) El sefalamiento de la hora y lugar al que, al dia habil siguiente, debera esperar
la notificacion.

Articulo 23.

1.- Al dia siguiente, en la hora fijada en el citatorio a que se refiere el articulo anterior,
la persona notificadora se constituira nuevamente en el domicilio y si la parte
interesada, o en su caso, las autorizadas no se encuentran, la notificacion se
entendera con cualquier persona mayor de edad que se encuentre en el domicilio,
asentandose dicha circunstancia en la razon correspondiente, en la que se incluira
el nombre de quien atendio la diligencia, identificacion con que se presenta y en
caso de negativa, media filiacion que se asiente, indicando su relacion con la parte
interesada o, en su caso, que se negd a proporcionarla.

2.- Cuando se realice la notificacion en los términos del presente articulo, la
notificacion se publicara adicionalmente en estrados.

Articulo 24.

1.- Si a quien se busca se niega a recibir la notificacion, o las personas que se
encuentran en el domicilio se rehusan a recibir el citatorio, 0 no se encuentra nadie
en el lugar, en la puerta de entrada del domicilio se fijara la cédula y el documento
a notificar.

2.- En autos se asentara razéon de todo lo anterior y la notificacién se publicara
ademas en estrados.

Articulo 25.

1.- Cuando el domicilio sefalado para realizar la notificacion no resulte cierto, sea
inexistente o inexacto, la persona notificadora informara de ello al 6rgano solicitante,
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para que le proporcione un nuevo domicilio o0 en su caso, se solicite la notificacién
por via distinta.

Articulo 26.

1.- En el caso, de que el domicilio sefalado sea inexacto, pero la persona
notificadora lleve a cabo la notificacion, debera asentar los medios con los cuales
se cerciord de que el domicilio era el correcto.

Articulo 27.

1.- Las notificaciones personales podran realizarse en todo momento, por
comparecencia de la parte interesada, de su representacion, o de su persona
autorizada ante el 6rgano que corresponda, salvo que el 6rgano solicitante
expresamente lo prohiba.

2.- En tales casos debera asentarse en autos la razon de la comparecencia y
agregar una copia simple de la identificacidn oficial con la cual se haya identificado
quien comparezca.

Articulo 28.

1.- En los casos en que la notificacion no haya seguido las formalidades previstas
en el presente reglamento, y la parte afectada no manifieste objecién alguna bajo
cualquier forma, o bien, comparezca a la diligencia o etapa del procedimiento, se
perfeccionara desde ese momento y surtira sus efectos como si estuviera
legalmente practicada.

CAPITULO VI
DE LAS NOTIFICACIONES POR ESTRADOS

Articulo 29.

1.- Las notificaciones por estrados se haran fijando en los estrados del IEEyPC o de
sus organos desconcentrados, por un plazo de 72 horas, fijando copias de las
diligencias, acuerdos o resoluciones que se notifiquen, salvo que la normatividad
aplicable disponga otro plazo.

2.- En estos casos, se tendra como fecha de notificacién el momento en que se
cumpla el plazo para el retiro de la cédula, de lo cual se dejara constancia.

3. En el caso de las notificaciones por estrados que realice el IEEyPC a través de la
Unidad de Notificaciones, se publicaran adicionalmente en la pagina de internet del
IEEYPC en el apartado de estrados electrénicos.

Articulo 30.

1.- La omision de alguna de las partes de sefalar domicilio propio para recibir
notificaciones, sera causa suficiente para que las mismas se lleven a cabo por
estrados.
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CAPITULO VII

DE LAS NOTIFICACIONES DE LOS REGIMENES SANCIONADORES
ELECTORALES

Articulo 31.

1.- Para los efectos del presente capitulo se estara a lo dispuesto en los articulos
11, 12, 13 y 14 del Reglamento para la Sustanciacién de los Regimenes
Sancionadores Electorales del IEEyPC.

CAPIiTULO VIII
DE LAS NOTIFICACIONES DEL SISTEMA DE
MEDIOS DE IMPUGNACION

Articulo 32.

1.- Para los efectos del presente capitulo, en el caso de las notificaciones, se estara
a lo dispuesto en el capitulo X, Titulo Segundo, Libro Octado de la LIPEES y en los
capitulos IV, V y VI del presente Reglamento.

CAPITULO IX

DE LAS NOTIFICACIONES Y PUBLICACIONES DE LAS SESIONES DEL
CONSEJO GENERAL

Articulo 33.

1.- El Consejo General ordenara la publicacién en el Boletin Oficial del Gobierno del
Estado, en la pagina de internet, estrados del IEEyPC o cualquier otro medio que
determine, de los acuerdos y resoluciones de caracter general que por virtud de lo
dispuesto en la LIPEES deben hacerse publicos, asi como aquéllos que asi se
determine.

Articulo 34.

1.- Para la publicacion en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de acuerdos o
resoluciones aprobados por el Consejo General, la persona titular de la Secretaria
Ejecutiva, una vez que cuente con los documentos debidamente firmados, los
remitira a la autoridad correspondiente dentro de los dos dias siguientes para su
publicacién. Debiéndose publicar de inmediato en la pagina de internet del IEEyPC.

Articulo 35.

1.-La Secretaria Ejecutiva llevara a cabo las acciones necesarias para la publicacion
de los acuerdos y resoluciones aprobados por el Consejo General, en la pagina de
internet del IEEyPC dentro de las veinticuatro horas siguientes a que cuente con
éstos, a fin de cumplir con lo dispuesto en las disposiciones aplicables en materia
de transparencia, sin que tal publicacioén surta efectos juridicos de inicio de vigencia
o validez de lo publicado.
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Articulo 36.

1.- Las notificaciones a que se refiere este Reglamento surtirdn sus efectos al
momento de que se realicen. Las notificaciones se realizaran mediante oficio a las
personas integrantes del Consejo General o por medios electrénicos, en términos
del Reglamento de Sesiones del Consejo General del Instituto Estatal Electoral y de
Participacion Ciudadana.

Articulo 37. Se deroga.
Articulo 38. Se deroga.
Articulo 39. Se deroga.
Articulo 40. Se deroga.
Articulo 41. Se deroga.

Transitorios

Unico. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion
por el Consejo General.
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